
１ 予約

　ご本人も含めて、学校、職場、旅行会社等で８名以上（小松・七尾・のと里山空港の各旅

券窓口は５名以上）の申請を代理提出する場合は、事前に電話予約（２日前まで）が必要です。

申請手続きをされる予定の旅券窓口へお電話ください。

　なお、件数が多い場合は、ご希望に沿えなかったり、２回に分けての申請をお願いすること

もあります。

　居所申請、有効な旅券を紛失・損傷した方、刑罰等に該当する方は、代理申請できません。

２ 提出書類

　申請に必要な書類を、申請者ご本人に代わって代理の方に提出・提示していただきます。

（石川県パスポートセンターのホームページで「旅券（パスポート）申請に必要な書類」を

　確認してください。）

　申請者ご本人の書類のほか、代理者（引受人）の本人確認のための書類も必要です。

３ 申請書の記入にかかる注意事項

　所持人自署、刑罰等関係の「✔」、申請書類等提出委任申出書の申請者記入欄は、必ず

申請者ご本人が記入してください。

「旅券（パスポート）申請のご案内」の記入例を参考に記入してください。

～申請書類等提出委任申出書の申請者記入欄の書き方～

旅行業者が代理申請を行う場合

外務員の氏名 会社の住所 会社名

≪代理者の本人確認のための書類　＝　外務員証≫

会社で代理申請を行う場合

同僚の氏名 同僚の自宅住所

≪代理者の本人確認のための書類　＝　運転免許証、マイナンバーカードなど≫

※ 引受人記入欄は、１名分を除き、記入を済ませておいてください。

団体代理申請のお願い

①

②

（石川県 2025.3.24）

令和　 ７ 年 　　３ 月 ２４ 日

引受人氏名 空野　旅夫 申請者との関係 旅行業者(空野トラベル)
引受人住所 石川県金沢市鞍月1丁目１番

申

請

者

記

入

私 は 旅 券 法 第 ３ 条 第 ４ 項 の 規 定 に 基 づ き 、 下 記 の 引 受 人 を 通 じ て 旅 券 申 請 書 類 等 を 提 出 い た し た く 、 申 し 出 ま す 。

令和　 ７ 年 　　３ 月 　２４ 日

引受人氏名 石川　想夢 申請者との関係 会社の同僚
引受人住所 石川県小松市園町ハ１０８－１

申

請

者

記

入

私 は 旅 券 法 第 ３ 条 第 ４ 項 の 規 定 に 基 づ き 、 下 記 の 引 受 人 を 通 じ て 旅 券 申 請 書 類 等 を 提 出 い た し た く 、 申 し 出 ま す 。



４ 提出・提示書類にかかる注意事項

写真

〇 写真裏面の首より下にカタカナかひらがなで記名し、貼らずにお持ちください。

〇 写真はパスポートにそのまま転写されます。

 ・国際規格の各寸法を満たしているもの

 ・撮影から６か月以内のもの

 ・髪の毛や眼鏡のフレームが目にかからないように

   （目が隠れていたり、目元が暗いものは受付できません）

 眼鏡は外して撮影する方が無難です。

 ・背景はグラデーションなしで、水色など薄めの色で

～不適当な写真例～

×カラーコンタクトレンズ ×顔が横向き

×大きな髪飾り、帽子 ×顔が白く反射している

（注） 不適当なものは撮り直しをお願いすることがあります。

本人確認のための書類

〇 本人確認のための書類は原本を預かってください。

詳しくは、石川県パスポートセンターのホームページ「旅券（パスポート）申請に

必要な書類」の「本人確認書類」をご覧ください。

その他

〇 申請者が未成年の場合、「一般旅券発給申請書（５年用）」裏面の「法定代理人署

名」欄に、親権者本人(父または母)あるいは後見人が必ず直筆で署名してください。

◇ 旅券（パスポート）の受け取りは、必ずご本人がお越しください。

お問合せ及び申請窓口

〇 パスポートセンター（金沢窓口）

金沢市本町１－５－３　リファーレ３階

📞 ０７６－２２３－９１０９

〇 小松旅券窓口

小松市園町ハ１０８－１　県小松合同庁舎１階

📞 ０７６１－２３－５９３１

〇 七尾旅券窓口

七尾市小島町ニ部３３　中能登総合事務所１階

📞 ０７６７－５２－６１１３

〇 のと里山空港旅券窓口

輪島市三井町洲衛１０－１１－１　奥能登行政センター１階

📞 ０７６８－２６－２３１０

　

（１）

（２）

（３）


