
- 1 - 
 

  

 パスポートセンター 
小松 

旅券窓口 

七尾 

旅券窓口 

のと里山空港 

旅券窓口 

申

請 

受

付 

月～金曜日 

午前 9時～午後 5時 

交

付 

受

付 

月・水・金・日 

午前 9時～午後 5時 

火・木 

午前 9時～午後 7時 

※土・祝日（日曜日が祝日

と重なる日を除く）は閉庁 

月・水・木・金 

午前 9時～午後 5時 

火 

午前 9時～午後 7時 

※土日祝日は閉庁 

所

在

地 

〒920-0853 

金沢市本町 1-5-3 

リファーレ 3階 

(076-223-9109) 

※お車でお越しの方は、リフ

ァーレ地下の駐車場（有料）

をご利用ください 

〒923-0801 

小松市園町ハ 108-1 

県小松合同庁舎 1階 

(0761-23-5931) 

〒926-0852 

七尾市小島町ニ部

33 

中能登総合事務所 1

階 

(0767-52-6113) 

〒929-2392 

輪島市三井町洲衛 10

部 11番 1 

奥能登行政センター1

階 

(0768-26-2310) 

受

取 

申請日を含めて９日目以降 

(土日祝日は除く) 
申請日を含めて１１日目以降に(土日祝日は除く) 

住民票は？ 

今まで旅券を取得したことは？ 

石川県内にある 石川県外にある 

ない 

or 

ある(有効期限切れ) 

ある 

(有効期限あり) 

ない 

or 

ある(有効期限切れ) 

ある 

(有効期限あり) 

切替申請の方 切替申請の方 

かつ 

居所申請の方 

新規申請の方 新規申請の方 

かつ 

居所申請の方 

★申請種類判別フロー 

 

★窓口情報 

※新規、切替、居所申請は電子申請 

  可能です。 
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修学旅行等にかかるパスポート申請（書面申請） 

 

１ 必要書類 

①一般旅券発給申請書（5年用）： 1通   ※折ったり汚したりしないでください 

②戸籍謄本（発行後 6 ヵ月以内）： 1通   ※戸籍抄本は使用不可 

③パスポート用写真： 1葉   ※詳細は以下参照 

④本人確認のための書類： (健康保険証＋学生証) or (マイナンバーカード) 

⑤旧旅券（期限切れ）： ※以前取得したことがある場合のみ 

 

２ パスポート用写真の規格 

・・・写真裏面に氏名を記入し、貼らずにお持ちください。パスポートにそのまま転写されます 
 

・サイズは左図のとおり(シートの場合は切らずにお持ちください) 

・6 ヵ月以内に撮影したもの 

・美白、シミ消し等の加工した写真は使用できません 

 

 

 

 
  
※不適当な場合、撮り直しをお願いすることがあります 

 

 

３ 申請書の記入方法（黒ボールペンで記入すること。フリクション不可） 

①氏名～本籍 

・戸籍謄本に記載のとおり記入してください 

・かい書体で記入してください 

 

 

②所持人自署（パスポートにそのまま転写されます） 
 

・必ず本人が署名してください（普段の筆跡、字体で） 

・普段の字体であれば、簡略化した漢字でも良いです 

 

 

 

 

～不適当な写真の例～ 

・髪の毛や眼鏡のフレーム、その影が目にかかっている 

（眼鏡は出来るだけ外してください） 

・カラーコンタクトやディファインコンタクト着用 

・口角が上がっている 

～ヘボン式ローマ字の注意点～ 

撥音：B、Ｍ、Ｐの前に「ん」が来るときはＭ 

  （例）なんば → NAMBA 

促音：子音を重ねるとき 

  （例）はっとり → HATTORI 

長音：記入しない 

  （例）おおた → OTA  しゅうた → SHUTA 

～不適当な署名の例～ 

・枠からはみ出ている 

・二度書きやなぞり書き  

 

・かすれている 

・にじんでいる 

西沢 優花 

西 澤 優 花 

ニシザワ ユウカ 

ＮＩＳＨＩＺＡＷＡ 

✔ ✔ ２１０７１７ 

石 川 県 

ＹＵＫＡ 

金沢市鞍月 1丁目 1番地 
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③旧旅券、年齢 

・初めて旅券申請する方は所持歴「ない」にチェック 

・今まで旅券発給を受けたことがある方は所持歴 

「ある」にチェックをし、旅券情報を記入します 

※旅券情報が不明の場合、ローマ字のみ記入 

・申請書を提出する日の年齢を記入します 

 

 

④現住所 

・住民票の住所を記入します 

・固定電話、携帯電話、メールア 

ドレスを記入します 

 

 

 

 

⑤日本国内の緊急連絡先 

・一緒に海外渡航しない家族又 

は親族の連絡先を記入します 

 

 

⑥刑罰等関係 

・必ず本人がチェックしてください 

・該当がなければ、「いいえ」にチェック 

・該当がある場合、パスポートセンターまで 

事前にご相談ください 

(076-223-9109) 

 

 

 

 

⑦外国籍の有無 

・外国籍がない場合は、「いいえ」にチェック 

・外国籍がある場合は、「はい」にチェックし、取得情報を記入します 

・外国旅券を有していなくても、外国籍がある場合があるため、 

疑義がある場合は事前に確認してください 

・重国籍者の場合、20歳までに国籍選択をする必要があります 

(国籍法第 14条第 1項) 

 

  

✔ 
✔ 

ＭＵ１２３４５６７ ２０１６０４０１ 

ＮＩＳＨＩＺＡＷＡ 

16 

０７６ ２２３ ９１０９ 

０９０ １２３ ４５６７ 

passport@xxx.co.jp 

920-8580 

石川県金沢市本町 1 丁目 5 番 3 号 

リファーレ 300 号室 

石川県金沢市鞍月 1 丁目 1 番地 

西澤 旅人       祖父 ０７６ １２３ ４５６７ 

✔ 

✔ 
✔ 

✔ 
✔ 

✔ 

✔ 
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⑧出発予定日、滞在期間 

・修学旅行の出発日を記入します 

・3 ヵ月未満にチェックします 

（海外に 3か月以上滞在する場合は、 

在留届の届出が義務です） 

 

 

⑨旅券面の氏名表記（希望する方のみ） 

・旅券面の氏名表記を①のヘボン式ロー 

マ字以外の表記で希望する場合のみ記 

入します 

(疎明資料が必要な場合があります) 

 

 

 

 

 

⑩法定代理人署名 

・必ず法定代理人本人が戸籍謄本に記載のとおり 

署名してください 

・親権者である父母または養父母、あるいは後見人 

が署名してください 

 

 

 

 

⑪申請書類等提出委任申出書（法定代理人が代理申請する場合は不要） 

・申請者以外が代理申請する場合は 

必ず記入してください 

・必ず申請者本人が記入してください 

 

 

 

 

～不適当な署名の例～ 

・母が父（父が母）の名前を記入 

・申請者が法定代理人署名を記入 

●申請受付は平日９：００～１７：００（出来るだけ１６：００までにお越しください） 

●代理申請の場合、代理人の身元確認書類（運転免許証、マイナンバーカード等）も必要です 

●パスポートの受取は申請者本人しかできません 

●虚偽の記載をして申請書を提出した場合、旅券法及び刑法により罰せられます 

✔ 5   10  1 

西澤 旅子 

石川県金沢市鞍月 1 丁目 1 番地 

西澤 旅人           祖父 

7 4 1 
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修学旅行等にかかるパスポート申請（書面申請） 

 

１ 必要書類 

①一般旅券発給申請書（5年用）： 1通   ※折ったり汚したりしないでください 

②戸籍謄本（発行後 6 ヵ月以内）： 1通   ※戸籍抄本は使用不可 

      ※氏名、本籍地の都道府県名、性別に変更がない

場合は省略可 

③パスポート用写真： 1葉   ※詳細は以下参照 

④有効旅券  

 

２ パスポート用写真の規格 

・・・写真裏面に氏名を記入し、貼らずにお持ちください。パスポートにそのまま転写されます 
 

・サイズは左図のとおり(シートの場合は切らずにお持ちください) 

・6 ヵ月以内に撮影したもの 

・美白、シミ消し等の加工した写真は使用できません 

 

 

 

 
 

※不適当な場合、撮り直しをお願いすることがあります 

 

３ 申請書の記入方法（黒ボールペンで記入すること。フリクション不可） 

①氏名～本籍 

・戸籍謄本に記載のとおり記入してください 

・かい書体で記入してください 

・戸籍謄本の提出を省略する場合、本籍地の口 

頭確認を行います 

 

 

②所持人自署（パスポートにそのまま転写されます） 

・必ず本人が署名してください（普段の筆跡、字体で） 

 ・普段の字体であれば、簡略化した漢字でも良いです 

 

 

 

～不適当な写真の例～ 

・髪の毛や眼鏡のフレーム、その影が目にかかっている 

（眼鏡は出来るだけ外してください） 

・カラーコンタクトやディファインコンタクト着用 

・口角が上がっている 

～ヘボン式ローマ字の注意点～ 

撥音：B、Ｍ、Ｐの前に「ん」が来るときはＭ 

  （例）なんば → NAMBA 

促音：子音を重ねるとき 

  （例）はっとり → HATTORI 

長音：記入しない 

  （例）おおた → OTA  しゅうた → SHUTA 

～不適当な署名の例～ 

・枠からはみ出ている 

・二度書きやなぞり書き  

 

・かすれている 

・にじんでいる 

金沢市鞍月 1丁目 1番地 

西沢 優花 

西 澤 優 花 

ニシザワ ユウカ 

ＮＩＳＨＩＺＡＷＡ 

✔ ✔ ２１０７１７ 

石 川 県 

ＹＵＫＡ 
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③有効旅券、年齢 

・今まで旅券発給を受けたことがある方は所持歴 

「ある」にチェックをし、旅券情報を記入します 

※旅券情報が不明の場合、ローマ字のみ記入 

・申請書を提出する日の年齢を記入します 

 

 

 

④現住所 

・住民票の住所を記入します 

・固定電話、携帯電話、メールア 

ドレスを記入します 

 

 

 

 

⑤日本国内の緊急連絡先 

・一緒に海外渡航しない家族又 

は親族の連絡先を記入します 

 

 

⑥刑罰等関係 

・必ず本人がチェックしてください 

・該当がなければ、「いいえ」にチェック 

・該当がある場合、パスポートセンターまで 

事前にご相談ください 

(076-223-9109) 

 

 

 

 

⑦外国籍の有無 

・外国籍がない場合は、「いいえ」にチェック 

・外国籍がある場合は、「はい」にチェックし、取得情報を記入します 

・外国旅券を有していなくても、外国籍がある場合があるため、 

疑義がある場合は事前に確認してください 

・重国籍者の場合、20歳までに国籍選択をする必要があります 

(国籍法第 14条第 1項) 

 

  

✔ 
✔ 

ＭＵ１２３４５６７ ２０１６０４０１ 

ＮＩＳＨＩＺＡＷＡ 

16 

０７６ ２２３ ９１０９ 

０９０ １２３ ４５６７ 

passport@xxx.co.jp 

920-8580 

石川県金沢市本町 1 丁目 5 番 3 号 

リファーレ 300 号室 

石川県金沢市鞍月 1 丁目 1 番地 

西澤 旅人       祖父 ０７６ １２３ ４５６７ 

✔ 

✔ 
✔ 

✔ 
✔ 

✔ 

✔ 
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⑧出発予定日、滞在期間 

・修学旅行の出発日を記入します 

・3 ヵ月未満にチェックします 

（海外に 3か月以上滞在する場合は、 

在留届の届出が義務です） 

 

 

⑨旅券面の氏名表記（希望する方のみ） 

・旅券面の氏名表記を①のヘボン式ロー 

マ字以外の表記で希望する場合のみ記 

入します 

(疎明資料が必要な場合があります) 

 

 

 

 

⑩法定代理人署名 

・必ず法定代理人本人が戸籍謄本に記載のとおり 

署名してください 

・親権者である父母または養父母、あるいは後見人 

が署名してください 

 

 

 

 

⑪申請書類等提出委任申出書（法定代理人が代理申請する場合は不要） 

・申請者以外が代理申請する場合は 

必ず記入してください 

・必ず申請者本人が記入してください 

 

 

 

 

  

～不適当な署名の例～ 

・母が父（父が母）の名前を記入 

・申請者が法定代理人署名を記入 

●申請受付は平日９：００～１７：００（出来るだけ１６：００までにお越しください） 

●代理申請の場合、代理人の身元確認書類（運転免許証、マイナンバーカード等）も必要です 

●パスポートの受取は申請者本人しかできません 

●虚偽の記載をして申請書を提出した場合、旅券法及び刑法により罰せられます 

✔ 5   10  1 

西澤 旅子 

石川県金沢市鞍月 1 丁目 1 番地 

西澤 旅人           祖父 

7 4 1 
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修学旅行等にかかるパスポート申請（書面申請） 

 

１ 追加の必要書類 

①住民票（発行後 6 ヵ月以内）： 1通   ※折ったり汚したりしないでください 

②在学及び居所証明書： 1通   ※学校長等の押印があるもの 

      ※様式は県 HPにあります 

 

２ 申請書の記入方法（現住所） 

 

 

 

 

 

 

・住民票の住所、固定電話、携帯電話、メールアドレスを記入します 

・下段に現在住んでいる石川県の住所（居所）を記入します 

 

３ 在学及び居所証明書の記入方法 

在学及び居所証明書 
 

氏名     西澤 優花 
生年月日   平成２１年 7 月 17 日生 
学校名    ●●高等学校 
所属学部学科 普通科  ２年生 
上記学生の居所（アパート名及び○○号室まで記載してください） 
石川県金沢市本町 1 丁目 5 番 3 号リファーレ 300 号室 

 
上記のとおり相違ないことを証明します。 
 
 石川県知事 殿 

令和７年４月１日      
       所在地 石川県金沢市●●町 1-2-3 
 
       学校名 ●●高等学校 
 
       代表者（学校長等） 学校長 ●● ●●   
 
       （電話番号 ０７６－●●●－●●●● ） 
 
   ※この証明書はパスポートの申請のために使用します。 
 

 

 

●申請受付は平日９：００～１７：００（出来るだけ１６：００までにお越しください） 

●居所申請の場合、代理申請ができません。申請者本人がお越しください 

●パスポートの受取は申請者本人しかできません 

●虚偽の記載をして申請書を提出した場合、旅券法及び刑法により罰せられます 

０９０ １２３ ４５６７ 

passport@xxx.co.jp 

920-8580 
 石川県金沢市本町 1 丁目 5 番 3 号リファーレ 300 号室 

012-3456 
 ○○県△△市□□町 12丁目 34番地 56 

０７６ ２２３ ９１０９ 

学校長

印 


