
北陸新幹線県内全線開業カウントダウンフォーラム開催業務企画提案に関する仕様書
１　目的
　　　２０２４年春の北陸新幹線県内全線開業に向け、開業１年前の令和５年３月にフォーラムを開催することにより、県内の気運醸成を図ることを目的として実施する。
２　委託期間
　　　契約締結の日から令和５年３月３１日まで
３　委託料
　　　５，５００，０００円（消費税及び地方消費税の額を含む。）を超えないものとする。

　　　うち、１，３００，０００円（消費税及び地方税の額を含む。）については出演者の出演関係費
用とすること。
４　業務概要
委託業務は「北陸新幹線県内全線開業カウントダウンフォーラムの開催」とし、よりよい事業と
なるよう企画提案をすること。
（１）日程
令和５年３月中旬～下旬のいずれか１日（土日又は祝日）
（２）時間
１３：３０～１５：１５（予定）
（３）場所
北國新聞赤羽ホール（石川県金沢市）
（４）参加者
５００名程度想定（一般県民）

（５）基本的な実施事項（予定）
・オープニングアトラクション
・県内全線開業に向けた取り組み紹介
・参加者が楽しめるような著名人によるトークイベント
（６）想定する出演者

　　　　出演者については、業者選定後に県と協議の上、決定するものとする。
・北陸新幹線いしかわ全線開業ＰＲサポーター
・鉄道好きや石川県に関連のある著名人　　等
５　業務の内容
（１）総合調整に関すること

　　　　①　出演者（随行者含む）手配及び対応（謝金・旅費・スケジュール等）
　　　　②　構成内容の企画・調整（オープニングアトラクション・トークイベント等）

　　　　③　参加者のとりまとめ及び事前案内（入場整理券の作成及び発送）

　　　　④　進行運営マニュアル（進行シナリオ、会場・座席配置図等）の作成
　　　　⑤　会場との連絡調整

（２）会場設営に関すること

　　　　①　看板等のデザイン、制作、設営及び撤去
　　　　②　動線の確保及び案内看板の設置、参加者の駐車場の手配
　　　　③　運営に必要な機材等の設営、操作及び撤去
　　　　④　ステージ、受付等の設営、展開及び撤去（スクリーン等）
（３）ロビースペースの企画・運営に関すること
　　　　県のこれまでの取組紹介等フォーラム趣旨に沿った展示等の企画・運営をすること。
（４）運営に関すること
①　十分な運営体制の確保と人員の配置
　　　　　　※新型コロナウイルス感染症対策の徹底に努めること。
　　　　　　※事故やトラブルの防止に努めること。
②　司会者の手配

　　　　③　当日配布用プログラムパンフレットの作成及び配布
④　観覧者の受付、入場、誘導、退場等の管理・運営
⑤　アンケート調査の実施（調査票の作成、配布、回収、分析、報告書の作成）
（５）広報・周知に関すること
　　　　①　参加募集用チラシの作成及び配布
②　新聞等広告の企画及び掲載
（６）その他
　　　　①　報告書及び報告写真の作成（発言録を含む）

　　　　②　その他必要な業務
６　個人情報の保護等
（１）個人情報の保護

　　　　受託者が業務を行うにあたって個人情報を取り扱う場合には、別記「個人情報保護の取扱いに係る特記事項」を遵守しなければならない。

（２）守秘義務

　　　　受託者は、業務上知り得た秘密を他に漏らし、又は自己の利益のために利用することはできない。また、委託業務終了後も同様とする。
７　その他
（１）業務の実施にあたっては、関係法令を遵守すること。
（２）版権は、委託者に帰属するものとする。
（３）制作物（チラシ、報告書等）に著作権等（写真、新聞記事等）が含まれる場合は、受託者が使用
に必要な費用の負担及び手続きを行うものとする。
（４）受注者は委託業務の全部または一部を第三者に委託し、又は請け負わせてはならない。ただし、
あらかじめ発注者の承諾を得た場合は、この限りではない。

（５）仕様書並びに委託契約書に定めのない事柄については、委託者と受託者の協議のうえ定めるものとする。

