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■主な訓練内容 

・オフィス事務全般 

 事務処理一般、ビジネスマナー 

・会計事務全般 

 簿記会計、計算実務 

・ビジネスソフトの活用 

 ワープロ文書、表計算、プレゼンテーション 

■取得可能な資格 

日本商工会議所 簿記検定 

全国経理教育協会 簿記能力検定 

コンピュータサービス技能評価試験（ＣＳ検定） 

ワープロ部門・表計算部門 

日本情報処理検定協会 情報処理技能検定 

文書デザイン・表計算・プレゼンテーション作成 

  

 

〒921-8836 石川県野々市市末松２丁目２４５番地   TEL.076-248-2235 

https://www.pref.ishikawa.lg.jp/syonou/index.html 

■訓練目標 

「事務一般」、「簿記会計」等の事務職に必要な基本的な知識とともに、ＯＡ機器や各種

アプリケーションソフトの操作技術を習得することで、職業人としての意識を高めます。 


